Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccién General de Personal

Direccién de Administracion de Personal
Subdireccion de Capacitacién y Evaluacién pE
PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2025
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM
Tipo Nombre del Evento de Capacitacién Modalidad D(l:‘f:z:)n Fecha Horario

Curso-Taller |Atencién a Servicios Generales de Apoyo en la UNAM Presencial 6 13 al 15 de enero 17:00 a 19:00
Curso Programa EDPAC En linea 2 14 de enero Abierto
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 15 de enero Abierto
Webinar Introduccion a las Finanzas Personales Videoconferencia 3 16 de enero 17:00 a 20:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 20 al 24 de enero Abierto
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 Presencial 20 20 al 31 de enero 9:00 a 11:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 Presencial 20 20 al 31 de enero 17:00 a 19:00
Curso El Proceso Administrativo y el Asistente Ejecutivo En linea 15 20 al 24 de enero 17:00 a 20:00
Webinar Las 10 Pr|~nC|paIes Rgcomende}uongs para Mejorar el Videoconferencia 3 23 de enero 17:00 a 20:00

Desempeiio como Asistente Ejecutivo
Curso Gramética En linea 15 27 al 31 de enero Abierto
Curso Inteligencia Emocional Presencial 10 27 al 31 de enero 17:00 a 19:00
Curso Organizacion de Agenda: Gestiona tu Tiempo En linea 15 27 al 31 de enero 17:00 a 20:00
Curso Elaboracion de Manuales de Procedimientos En linea 15 27 al 31 de enero 17:00 a 20:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 15 27 al 31 de enero Abierto
Webinar Manejo de Ias_l?lataformas, Redes Sociales y Tecnologias Videoconferencia 3 30 de enero 17:00 a 20:00

de la Informacion
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 4 al 10 de febrero Abierto
Curso Contrlatos de Prestacion de Servicios y por Asimilacion a Presencial 3 5 de febrero 9.00 a 12:00

Salarios
Webinar Presentaciones con Inteligencia Atrtificial en Canva Videoconferencia 2 5 de febrero 17:00 a 19:00

. . » . Hibrido* 5 de febrero al 31 de Miy V)
Diplomado Administracion por Competencias Laborales (Zoom Mi) 120 octubre 18:00 a 20:00
. ” - . . 10 febrero al 10 de (Ly Mi)
Diplomado Gestion de Procesos Administrativos Presencial 200 septiembre 16:30 a 2030
Taller Pronunciacién en Idioma Inglés Basico Videoconferencia 20 10 al 21 de febrero 17:00 a 19:00
. . . e . . Hibrido*
Curso Como Aprovechar la Inteligencia Artificial en mi Trabajo . 10 10 al 14 de febrero 17:00 a 19:00
(Zoom L y Mi)

Curso Elaboracion de Informes En linea 15 10 al 14 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Derechos Humanos y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 30 10 al 28 de febrero 17:00 a 19:00
Curso El Procedimiento de Admision del Personal Administrativo Presencial 4 11y 12 de febrero 9:00 a 11:00

de Base
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 13 de febrero Abierto
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 17 al 21 de febrero Abierto
Curso Igualdad de Género y Prevencion de la Violencia de Género |En linea 20 lm7a:izeofebrer0 al10de Abierto
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 17 al 28 de febrero 9:00 a 11:00
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion Presencial 15 17 al 21 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Administracion de Proyectos En linea 15 17 al 21 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Coordinacion de Tareas En linea 15 17 al 21 de febrero 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Word 2016 Avanzado En linea 20 17 al 28 de febrero 17:00 a 19:00
Curso Gramatica En linea 15 24 al 28 de febrero Abierto




Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccién General de Personal
Direccién de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2025
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Tipo Nombre del Evento de Capacitacién Modalidad D(l:‘f:z:)n Fecha Horario
Curso Ortografia y Redaccién con Apoyo de Inteligencia Artificial Hibrido* 15 24 al 28 de febrero 9:00 a 12:00
9 y POy 9 (Zoom L y Mi) ' '
Taller Técnicas para Hablar en Publico Presencial 15 24 al 28 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Trabajo en Equipo con Actividades Ludicas Presencial 15 24 al 28 de febrero 17:00 a 20:00
— -
Curso PNL para el Mejoramiento Profesional ;h\t/))ndo (zoom L, Mi 15 24 al 28 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Desarrollo de la Creatividad En linea 15 24 al 28 de febrero 17:00 a 20:00
Curso Administracién Aplicada al Trabajo En linea 15 24 al 28 de febrero Abierto
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 3 al 7 de marzo Abierto
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 1 Presencial 20 3 al 14 de marzo 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 1 Presencial 20 3 al 14 de marzo 17:00 a 19:00
Curso El Presupuesto en la UNAM Videoconferencia 20 3 al 7 de marzo 16:00 a 20:00
Curso Gestion Documental y Organizacion de Archivos de la Hibrido 20 3 al 14 de marzo 17:30 a 19:30
UNAM
Curso Movimientos del Personal Académico de Carrera en la Presencial 3 4 de marzo 9:00 a 12:00
UNAM
Webinar Administracién del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 6 de marzo 17:00 a 20:00
Curso La Administracion al Servicio de las Funciones Sustantivas En linea 15 10 al 14 de marzo Abierto
de la UNAM
Curso-Taller |Bienes y Suministros en la UNAM Presencial 20 10 al 14 de marzo 16:00 a 20:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 10 al 24 de marzo Abierto
Curso-Taller |Excel 2016 Avanzado En linea 20 10 al 24 de marzo 17:00 a 19:00
. Factores Psicosociales Positivos e Incluyentes en las Hibrido* (Ly Mi)
Diplomado Organizaciones (Zoom L) 138 10 marzo al 29 de octubre 1700 a 20:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 12 de marzo Abierto
Curso Movimientos del Personal Académico de Asignatura en la Presencial 2 12 de marzo 9:00 a 11:00
UNAM
Webinar Ierduc.(,:lon a la Transparencia, Acceso a la Informacion y Videoconferencia 3 12 de marzo 17:00 a 20:00
Proteccion de Datos Personales
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 18 al 21 de marzo Abierto
Curso-Taller Mowrmentos del Persqnal Administrativo de Base, Presencial 6 18 al 20 de marzo 9:00 a 11:00
Confianza y Funcionarios de la UNAM
Webinar Como Controlar la Ira y el Enojo Videoconferencia 3 19 de marzo 17:00 a 20:00
Webinar 5 Minutos de Gimnasia Cerebral en el Trabajo Videoconferencia 3 20 de marzo 17:00 a 20:00
Curso Cuidado de la Salud Mental en el Trabajo Presencial 15 24 al 28 de marzo 17:00 a 20:00
Taller Como Dirigir al Personal y Lograr su Maximo Rendimiento  |Presencial 15 24 al 28 de marzo 17:00 a 20:00
Curso Finanzas Personales Videoconferencia 15 24 al 28 de marzo 17:00 a 20:00
Curso NOM 035 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo En linea 15 24 al 28 de marzo 17:00 a 20:00
Taller La Calidad como Estilo de Vida En linea 15 24 al 28 de marzo 17:00 a 20:00
Curso Planeando mi Retiro Laboral Presencial 15 sz szr?I de marzo, 1, 3y 4 17:00 a 20:00
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 31 de marzo al 4 de abril Abierto
. . . . ) . Hibrido* 31 de marzo al 7 de (L, MiyV)
Diplomado Desarrollo del Asistente Ejecutivo para la Alta Direccion (Zoom L) 130 noviembre 17:00 & 19:00
Curso Liderando Equipos Multigeneracionales Presencial 8 31 de marzo al 3 de abril 17:00 a 19:00
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Curso Lizr:/ic;iiséﬁa(?Rll?;)solucién de Problemas con Creatividad e Presencial 15 31 de marzo al 4 de abril 17:00 a 20:00
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion En linea 15 31 de marzo al 4 de abril 17:00 a 20:00
Webinar Asertividad en el Trabajo Videoconferencia 3 3 de abril 17:00 a 20:00
Taller Ortografia Practica En linea 15 7 al 11 de abril Abierto
Curso-Taller |Tiempo Extraordinario y Jornada Extraordinaria Presencial 6 7 al 9 de abril 9:00 a 11:00
Curso Manejo Efectivo de Situaciones de Crisis Presencial 10 7 al 11 de abril 17:00 a 19:00
Curso Andlisis de Problemas y Toma de Decisiones Presencial 15 7 al 11 de abril 17:00 a 20:00
Curso Etica de Género En linea 10 7 al 11 de abril 17:00 a 19:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 9 de abril Abierto
Webinar Técnicas de Negociacion y Gestion de Objeciones Videoconferencia 3 10 de abril 17:00 a 20:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 21 al 25 de abril Abierto
Curso-Taller |Estimulos al Personal de la UNAM Presencial 10 21 al 25 de abril 9:00 a 11:00
Curso Lenguaje Incluyente y no Sexista En linea 15 21 al 25 de abril 17:00 a 20:00
Curso Igualdad de Género y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 20 21 abril al 13 de mayo Abierto
Curso Como Aprovechar la Inteligencia Artificial en mi Trabajo Hibrido® . 10 21 al 25 de abril 17:00 a 19:00

(Zoom L y Mi)

Curso La Resiliencia: Poder de Adaptacién En linea 3 23 de abril 17:00 a 20:00
Webinar Coémo Leer un Libro en una Semana Videoconferencia 2 24 de abril 17:00 a 19:00
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 igs?g:leai‘lllgedriggo (sin 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 iss?g:leallllljed;an;?)lo (sin 17:00 a 19:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 igs?gr:"eai‘lllgedri;;go (sin 17:00 a 19:00
Diplomado Competencias de Liderazgo y Direccién Disruptiva ?lesgg]o;ﬂa vJ) 152 iiv?:r:t?rrg a7 de fI.Liﬁi)(\)/)a 20:00
Taller Fluidez y Destreza en Idioma Inglés Intermedio Videoconferencia 20 (sti;ndzei?ér: 2" izdiemn;%? 17:00 a 19:00
Curso Programa EDPAC En linea 2 29 de abril Abierto

Curso Propiedad Intelectual Videoconferencia 10 zgs(ijgnaslril ZIGSr:;eyr:)ayo (sin 17:00 a 19:00
Taller Ortografia Préactica En linea 15 5 al 9 de mayo Abierto

Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 5 al 9 de mayo Abierto
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 2 Presencial 20 isa:jigmn;igj (sin sesion el 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 2 Presencial 20 isaldigmn;%;) (sin sesion el 17:00 a 19:00
Curso Principios de Contabilidad para no Contadores Presencial 15 5 al 9 de mayo 17:00 a 20:00
Curso ﬁl?;?:;?::gifi?gf mentos Formales con Apoyo de la le’ctj)grioz ¥ Mi) 10 5 al 9 de mayo 17:00 a 19:00
Curso Metodologia de las 5s En linea 15 5 al 9 de mayo 17:00 a 20:00
Webinar Norma 025 Igualdad Laboral y no Discriminacion Videoconferencia 3 7 de mayo 17:00 a 20:00
Curso Identificacion y Andlisis de Procesos para la Mejora del En Linea 15 12 al 19 de mayo (sin Abierto

Sistema Organizacional

sesion el 15 de mayo)
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Webinar Zﬂealr;e{zfgrenlzsd::]ataformas, Redes Sociales y Tecnologias Videoconferencia 3 13 de mayo 9:00 a 12:00
Curso Manejo de Rumores Videoconferencia 6 13y 14 de mayo 17:00 a 20:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 14 de mayo Abierto
Curso (E:Iall-?l‘:gaeg Servicio como Elemento Clave para Asegurar la En linea 3 14 de mayo 17:00 & 20:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 19 al 23 de mayo Abierto
Curso Servicios, Prestaciones y Seguros Presencial 10 19 al 23 de mayo 9:00 a 11:00
Curso La Innovacién en Procesos Administrativos Presencial 15 19 al 23 de mayo 17:00 a 20:00
Curso Técnicas para el Mejoramiento de los Servicios En linea 15 19 al 23 de mayo Abierto
Curso stAt:\jn Documental y Organizacion de Archivos de la Hibrido 20 19 al 30 de mayo 17:30 a 19:30
Curso Derechos Humanos y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 30 19 de mayo al 6 de junio 17:00 a 19:00
Diplomado Etiga, In.clu.sién y Perspectiva de Género en el Entorno Hibrido* 9 20 de mayo al 23 de (M.a yJ) .

Universitario (Zoom Ma) octubre 17:00 a 20:00
Curso Elaboracion de Manuales de Procedimientos En linea 15 26 al 30 de mayo 9:00 a 12:00
Curso Bailar para Desbloquear mis Corazas Corporales Presencial 15 26 al 30 de mayo 17:00 a 20:00
Curso r:bdg?;ién como Estrategia de Comunicacion en el Ambito Presencial 15 26 al 30 de mayo 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Relaciones Laborales en la UNAM Videoconferencia 20 26 al 30 de mayo 16:00 a 20:00
Curso Estrategias de Negociacion Efectivas En linea 15 26 al 30 de mayo 17:00 a 20:00
Webinar Generalidades de la Norma ISO 9001 Videoconferencia 3 29 de mayo 17:00 a 20:00
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 2 al 6 de junio Abierto
Curso El Presupuesto en la UNAM Videoconferencia 20 2 al 6 de junio 16:00 a 20:00
Taller Lectura Dinamica Presencial 15 2 al 6 de junio 17:00 a 20:00
Curso Ortografia y Redaccién con Apoyo de Inteligencia Artificial Hibrido® . 15 2 al 6 de junio 17:00 a 20:00

(Zoom L y Mi)
Curso Uso de Tableros para la Gestiéon de Tareas y Proyectos En linea 15 2 al 6 de junio 17:00 a 20:00
Curso Masculinidades y Prevencion de la Violencia de Género En linea 15 2 al 6 de junio 17:00 a 20:00
Webinar Administracion del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 5 de junio 9:00 a 12:00
Curso Administracion de Proyectos En linea 15 9 al 13 de junio 9:00 a 12:00
Curso E;:;éafoagi;i%mmk Herramientas y Técnicas Practicas Presencial 15 9 al 13 de junio 17:00 a 20:00
Taller Redaccion Basica En linea 15 9 al 13 de junio 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Atencién a Servicios Generales de apoyo en la UNAM Presencial 6 10, 12 y 13 de junio (M.a, Jy V),
17:00 a 19:00

Curso Induccién a la UNAM En linea 3 11 de junio Abierto
Evaluacion Evaluacién de Conocimientos de Coémputo En linea 3 11 de junio Abierto
Webinar Solucién de Problemas para la Colaboracion Grupal (TKJ) |Videoconferencia 3 12 de junio 9:00 a 12:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 16 al 20 de junio Abierto
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 16 al 27 de junio 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 16 al 27 de junio 17:00 a 19:00
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Curso-Taller |PowerPoint 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 16 al 27 de junio 17:00 a 19:00
Curso Impacto de la Imagen en la Atencién al Usuario Presencial 15 16 al 20 de junio 17:00 a 20:00
Curso AdmlnlstraC|on de Procesos, Estrategias y Mejores Videoconferencia 10 16 al 20 de junio 17:00 a 19:00

Practicas
Taller Pronunciacion en Idioma Inglés Avanzado Videoconferencia 20 16 al 27 de junio 17:00 a 19:00
Curso Inclusion de Personas con Discapacidad en Contextos En linea 10 16 al 20 de junio 17:00 2 19:00
Laborales
Evaluacion Evaluacién de Conocimientos de Inglés En linea 3 18 de junio Abierto
Webinar Violencia Laboral (mobbing): Tipos y ¢ Cémo Evitarla? Videoconferencia 3 18 de junio 17:00 a 20:00
Curso Elaboracion de Informes En linea 15 23 al 27 de junio 9:00 a 12:00
Curso Norma 035 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo |En linea 15 23 al 27 de junio 9:00 a 12:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 10 23 al 27 de junio 17:00 a 19:00
Curso Introduccién a la Seguridad Informéatica Videoconferencia 10 23 al 27 de junio 17:00 a 19:00
Curso Herramientas para Potencializar el Desarrollo Cognitivo- En linea 10 23 al 27 de junio 17:00 a 19:00
Conductual
Curso Redaccién Practica para Funcionarios En linea 15 23 al 27 de junio 17:00 a 20:00
Webinar Como Crear una Actitud Mental Positiva en el Trabajo Videoconferencia 3 25 de junio 17:00 a 20:00
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 30 de junio al 4 de julio Abierto
Curso Administracion Aplicada al Trabajo En linea 15 30 de junio al 4 de julio Abierto
Taller Eficiencia Personal y Laboral En linea 10 30 de junio al 4 de julio 17:00 a 19:00
Webinar El uso de la Tecnologia en la Actualidad Videoconferencia 3 1 de julio 17:00 a 20:00
Webinar 5 Minutos de Gimnasia Cerebral en el Trabajo Videoconferencia 3 2 de julio 17:00 a 20:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 15 28 de julio al 1 de agosto Abierto
Curso Contrlatos de Prestacion de Servicios y por Asimilacion a Presencial 3 1 de agosto 9:00 a 12:00
Salarios
Curso-Taller |Relaciones Laborales en la UNAM Videoconferencia 20 4 al 8 de agosto 16:00 a 20:00
Taller Técnicas para Hablar en Publico Presencial 15 4 al 8 de agosto 17:00 a 20:00
Taller Redaccién Basica En linea 15 4 al 8 de agosto 17:00 a 20:00
Curso PNL para el Mejoramiento Profesional Hibrido* 15 4 al 8 de agosto 17:00 a 20:00
P ) (Zoom L, Mi y V) g ' '
. . . s . . Hibrido*
Curso Cémo Aprovechar la Inteligencia Artificial en mi Trabajo . 10 4 al 8 de agosto 17:00 a 19:00
(Zoom L y Mi)
Taller Pronunciacién en Idioma Inglés Basico Presencial 20 4 al 15 de agosto 17:00 a 19:00
Curso Gestion Documental y Organizacion de Archivos de la Hibrido 20 4 al 15 de agosto 17:30 2 19:30
UNAM
Curso-Taller Mowrmentos del Persqnal Administrativo de Base, Presencial 6 11 al 13 de agosto 9:00 a 11:00
Confianza y Funcionarios de la UNAM
Curso-Taller |Bienes y Suministros en la UNAM Presencial 20 11 al 15 de agosto 16:00 a 20:00
Curso Derechos Humanos y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 30 11 al 29 de agosto 17:00 a 19:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 13 de agosto Abierto
Webinar Introdug(flon a la Transparencia, Acceso a la Informacion y Videoconferencia 3 13 de agosto 17:00 a 20:00
Proteccion de Datos Personales
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 18 al 22 de agosto Abierto
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Curso-Taller |Tiempo Extraordinario y Jornada Extraordinaria Presencial 6 18 al 20 de agosto 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Word 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 18 al 29 de agosto 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 18 al 29 de agosto 17:00 a 19:00
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 Presencial 20 18 al 29 de agosto 17:00 a 19:00
Curso Manejo Efectivo de Situaciones de Crisis Presencial 10 25 al 29 de agosto 9:00 a 11:00
Curso Ortografia y Redaccion con Apoyo de Inteligencia Atrtificial Hibrido® . 15 25 al 29 de agosto 9:00 a 12:00

(Zoom L y Mi)

Taller Co6mo Dirigir al Personal y Lograr su Maximo Rendimiento  |Presencial 15 25 al 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso Cuidado de la Salud Mental en el Trabajo Presencial 15 25 al 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso Principios de Contabilidad para no Contadores Presencial 15 25 al 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso El Proceso Administrativo y el Asistente Ejecutivo En linea 15 25 al 29 de agosto 17:00 a 20:00
Curso Ll\jlﬁ\;i'\r;:ientos del Personal Académico de Carrera en la Presencial 3 26 de agosto 9:00 a 12:00
Webinar Asertividad en el Trabajo Videoconferencia 3 27 de agosto 17:00 a 20:00
Curso i l;r;)scgdimiento de Admision del Personal Administrativo Presencial 4 1y 2 de septiembre 9:00 a 11:00
Curso La UNAM un Espacio lgualitario, Plural e Incluyente En linea 10 1 al 5 de septiembre Abierto
Curso Iéz gdLrJn’\ierT\;racién al Servicio de las Funciones Sustantivas En linea 15 1al 5 de septiembre Abierto
Curso-Taller |La Computadora Personal y Windows 10 En linea 20 1 al 12 de septiembre Abierto

Curso Disefio de Presentaciones con Canva Presencial 10 1 al 5 de septiembre 17:00 a 19:00
Taller Redaccion Avanzada En linea 15 1 al 5 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 1 En linea 20 1 al 12 de septiembre 17:00 a 19:00
Curso Programa EDPAC En linea 2 2 de septiembre Abierto
Webinar (l;/lealr;e{(r)]fgreni:iiglnataformas, Redes Sociales y Tecnologias Videoconferencia 3 3 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Andlisis de Problemas y Toma de Decisiones Presencial 15 8 al 12 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Elaboracién de Manuales de Procedimientos En linea 15 8 al 12 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Técnicas para el Mejoramiento de los Servicios En linea 15 8 al 12 de septiembre Abierto

Curso Sensibilizacion a la Norma ISO 9001:2015 En linea 15 8 al 12 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 10 de septiembre Abierto

Curso Ll\jlﬁ\lzj’r:/lﬂentos del Personal Académico de Asignatura en la Presencial 2 11 de septiembre 9:00 a 11:00
Webinar Violencia Laboral (mobbing): Tipos y ¢,Cémo Evitarla? Videoconferencia 3 11 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 17 al 23 septiembre Abierto

Taller Férmulas y Funciones en Excel En linea 10 17 al 23 de septiembre 17:00 a 19:00
Webinar Co6mo Leer un Libro en una Semana Videoconferencia 2 17 de septiembre 17:00 a 19:00
Webinar Introduccién a las Finanzas Personales Videoconferencia 3 18 de septiembre 17:00 a 20:00
Webinar Eaess‘:z;:;;?:is i;g?gf:i?::ﬂ::; para Mejorar el Videoconferencia 3 19 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso-Taller |Estimulos al Personal de la UNAM Presencial 10 22 al 26 de septiembre 9:00 a 11:00
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Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 1 Presencial 20 iitjsrzeptiembre al3de 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 1 Presencial 20 iitSErzeptiembre al3de 17:00 a 19:00
Curso Liderando Equipos Multigeneracionales Presencial 8 22 al 25 de septiembre 17:00 a 19:00
Taller Fluidez y Destreza en Idioma Inglés Intermedio Presencial 20 iitSErzeptiembre al3de 17:00 a 19:00
Taller Préacticas sobre Seguridad Informatica Videoconferencia 6 22 al 24 de septiembre 17:00 a 19:00
Curso Desarrollo de la Creatividad En linea 15 22 al 26 de septiembre 17:00 a 20:00
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 igtjzrzeptiembre al3de Abierto
Curso Propiedad Intelectual Videoconferencia 10 igtgsrzeptiembre al3de 17:00 a 19:00
Curso :Enltae?;r::;?::remli)c?;rmentos Formales con Apoyo de la z-lzl’g(r)i:]oi Jr) 10 igtjzrzeptiembre al 3 de 17:00 a 19:00
Curso NOM 035 Factores de Riesgo Psicosocial en el Trabajo En linea 15 igtgsrzeptiembre al3de 17:00 a 20:00
Webinar Administracién del Tiempo en el Trabajo Videoconferencia 3 2 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Servicios, Prestaciones y Seguros Presencial 10 6 al 10 de octubre 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Word 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 6 al 17 de octubre 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 6 al 17 de octubre 17:00 a 19:00
Taller Manejo de Bases de Datos con Excel En linea 10 6 al 10 de octubre 17:00 a 19:00
Curso La Innovacién en Procesos Administrativos Presencial 15 6 al 10 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 8 de octubre Abierto
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 13 al 17 de octubre Abierto
Curso Gesti.ér} de Procesos y Adaptacion al Cambio con En linea 15 13 al 17 de octubre Abierto

Efectividad

Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 13 al 24 de octubre 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 1 En linea 20 13 al 24 de octubre 17:00 a 19:00
Curso Planeando mi Retiro Laboral Presencial 15 13 al 17 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Lenguaje Incluyente y no Sexista En linea 15 13 al 17 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Derechos Humanos y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 30 13 al 31 de octubre 17:00 a 19:00
Webinar Como Crear una Actitud Mental Positiva en el Trabajo Videoconferencia 3 15 de octubre 17:00 a 20:00
Curso gi?;ﬁ:ag?gnaﬁijgggﬂ;de Procesos para la Mejora del En Linea 15 20 al 24 de octubre Abierto
Curso-Taller |PowerPoint 2016 Intermedio, Nivel 2 En linea 20 20 al 31 de octubre 9:00 a 11:00
Taller Liderazgo Excepcional, Cémo Lograrlo con PNL Presencial 15 20 al 24 de octubre 17:00 a 20:00
Taller Lectura Dinamica Presencial 15 20 al 24 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Inteligencia Emocional Presencial 10 20 al 24 de octubre 17:00 a 19:00
Taller Redaccion Avanzada En linea 15 20 al 24 de octubre 17:00 a 20:00
Webinar Teclas Répidas y Atajos del Teclado Videoconferencia 2 22 de octubre 17:00 a 19:00
Curso La UNAM un Espacio lgualitario, Plural e Incluyente En linea 10 27 al 31 de octubre Abierto

Taller Eficiencia Personal y Laboral En linea 10 27 al 31 de octubre 9:00 a 11:00




Secretaria Administrativa de la UNAM
Direccién General de Personal
Direccién de Administracion de Personal
Subdireccién de Capacitacion y Evaluacion

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2025
PARA PERSONAL DE CONFIANZA Y FUNCIONARIO DE LA UNAM

Tipo Nombre del Evento de Capacitacién Modalidad D(t:‘r;::)n Fecha Horario
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 2 Presencial 20 21 qe octubre al 7 de 9:00 a 11:00
noviembre
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 2 Presencial 20 21 Qe octubre al 7 de 17:00 a 19:00
noviembre
P Hibrido*
Taller Tablas Dindmicas en Excel . 6 27 al 29 de octubre 17:00 a 19:00
(Zoom L y Mi)
Curso Etica de Género En linea 10 27 al 31 de octubre 17:00 a 19:00
Curso Administracion Aplicada al Trabajo En linea 15 27 al 31 de octubre Abierto
Webinar Coémo Controlar la Ira y el Enojo Videoconferencia 3 29 de octubre 17:00 a 20:00
Curso Igualdad de Género y Prevencion de la Violencia de Género|En linea 20 3 al 25 de noviembre Abierto
Curso Comunicacion Asertiva en la Organizacion En linea 15 3 al 7 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso Elaboracion de Informes En linea 15 3 al 7 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso Estrategias de Negociacién Efectivas En linea 15 3 al 7 de noviembre 17:00 a 20:00
Taller La Actitud y el Trabajo en Equipo En linea 15 3 al 7 de noviembre Abierto
Taller Pronunciacion en Idioma Inglés Avanzado Presencial 20 3 al 14 noviembre 17:00 a 19:00
Curso Induccién a la UNAM En linea 3 5 de noviembre Abierto
Webinar Técnicas de Negociacion y Gestion de Objeciones Videoconferencia 3 6 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso Etica y Valores Universitarios en el Ambito Laboral En linea 6 10 al 14 de noviembre Abierto
Curso-Taller |Word 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20 10 al 24 de noviembre 9:00 a 11:00
Curso-Taller |Excel 2016 Basico, Nivel 2 En linea 20  [102l 24 de noviembre (sin 1,7, 4 19,9
sesion el 17 de nov.)
Curso Masculinidades y Prevencion de la Violencia de Género En linea 15 10 al 14 de noviembre 17:00 a 20:00
. . . e . . Hibrido* )
Curso Cémo Aprovechar la Inteligencia Artificial en mi Trabajo . 10 10 al 14 de noviembre 17:00 a 19:00
(Zoom L y Mi)
Curso Finanzas Personales Videoconferencia 15 10 al 14 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso Ortografia y Redaccién con Apoyo de Inteligencia Artificial Hibrido . 15 10 al 14 de noviembre 17:00 a 20:00
(Zoom L y Mi)
Curso La Resiliencia: Poder de Adaptacién En linea 3 12 de noviembre 17:00 a 20:00
Curso La UNAM un Espacio Igualitario, Plural e Incluyente En linea 10 18 al 24 de noviembre Abierto
Evaluacion Evaluacién de Conocimientos de Cémputo En linea 3 18 de noviembre Abierto
Webinar Introdug(flon a la Transparencia, Acceso a la Informacion y Videoconferencia 3 19 de noviembre 17:00 a 20:00
Proteccion de Datos Personales
Evaluacion Evaluacion de Conocimientos de Inglés En linea 3 20 de noviembre Abierto

* Impartido en linea con algunas sesiones por videoconferencia (Zoom).

Aprobado en Ciudad Universitaria, Cd. Mx., el 28 de noviembre de 2024

Mtro. Ismael Eslava Pérez
Director General de Personal

Programacion sujeta a cambios

Lic. Elizabeth Meza Gerénimo
Directora de Administracion de Personal

INFORMES Y CONTACTO:
5556222633 y 5556222621
scye capdacitacion@dgp.unam.mx
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