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Manual  del Sistema de Solicitud de Proyectos para el Usuario 

REGISTRO  

Para poder acceder al sistema deben ir al siguiente enlace 

https://dec.eneo.unam.mx/registroyseguimientodeproyectos/  y registrarse como usuario. Dar clic 

izquierdo sobre “Iniciar Sesión” y dar en la opción de “Registrarme”. 
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Se tendrá que llenar cada uno de los campos que se muestran en la siguiente imagen y dar clic 

izquierdo en el botón de “Registrarme”, si todo se llenó de manera correcta le saldrá un mensaje 

que le indica que se ha registrado correctamente. 
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INICIO DE SESION 

Para iniciar sesión dar clic izquierdo en “Iniciar Sesión”, llenar los campos de usuario y contraseña y 

dar clic en “Entrar”. 
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SESION DEL USUARIO  

Podrá subir proyectos  y se mantendrá  notificado sobre el avance de cada proyecto que el usuario 

subió. 
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SUBIR LA SOLICITUD DE UN PROYECTO  

Dar clic a la opción de enviar solicitud y dar clic en el enlace. Este le mandará a la página en la cual  

llenara la solicitud. 
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Una vez estando en la página,  se debe de llenar cada uno de los campos que se muestran en la 

imagen anterior. Posteriormente, tendrá que subir su archivo tipo doc o pdf y dar clic en la opción 

“Confirmar”. Este le desplegara una guía de verificación la cual tendrá que ser llenada, si alguna de 

las casillas es marcada como ausente dar clic izquierdo en “regresar” y si cuenta con todo lo 

contenido en la guía de verificación ahora podrá dar clic izquierdo en “continuar”. Este le 

desbloqueara el botón de “Enviar” el cual tendrá que dar clic izquierdo para mandar su solicitud. 
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 Si todo concluyó correctamente, aparecerá una alerta indicando que el proyecto fue subido 

correctamente. En caso contrario, le mandará una alerta explicando su error para poder ser 

corregido  y subir con éxito su solicitud. 
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MIS PROYECTOS 

Tendrá la información del proyecto o proyectos que hayas dado de alta, y si está vigente o no, de 

no ser así se tiene la opción de pedir prórroga, la cual se solicita enviando un correo al administrador, 

quien podrá asignarte o no dependiendo su criterio. 

 

DESCARGAR LA GUÍA CUALITATIVA O CUANTITATIVA PARA PODER LLENAR LA SOLICITUD DE UN 

PROYECTO  

Selecciona la opción que dice “Haz clic aquí para descargar el formato de la solicitud para el registro 

de proyectos Cualitativos” o “Haz clic aquí para descargar el formato de la solicitud para el registro 

de proyectos Cuantitativos” y esta se bajará automáticamente. 
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PRODUCTIVIDAD 

En este apartado podrá  consultar o dar de alta alguna actividad que hayas realizado asociada a 

algún proyecto que hayas dado previamente de alta como publicaciones, actividades académicas, 

formación de recursos humanos, etc. 

También podrá descargar el formato de informe final dando clic izquierdo en “Descargar el formato 

de informe final” 
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CERRAR SESION  

Dar clic en la parte superior donde tenemos el botón de “Cerrar sesión”, y automáticamente le 

mandará la página principal del proyecto y la sesión estará cerrada. 

 

  

 


